
2.2 Die Zuwendung wird zweckgebunden als Projektförderung gewährt und darf nur zur 
Deckung von Kosten verwendet werden, die im Zusammenhang mit Ausgaben für folgendes 
Projekt/folgende Projekte anfallen: 

Hier: Fortbildung zum Erhalt des Qualitätszertifikats 
Durchführung Zertifikationskurs E-Bass, Bundesakademie Trossingen, Durchführung 
der Phase 1-4 im Jahr 2023 
Hier: Kursgebühren, Übernachtungsgebühren, Reisekosten 

Diese Maßnahme ist vom Letztempfänger – wie aufgeführt – vorzunehmen. Abweichungen 
sind mit dem Erstzuwendungsempfänger abzustimmen. 

Der Bewilligung liegt der Antrag auf Projektförderung vom 01.01.2023 mit eingereichtem 
verbindlichen Kosten- und Finanzierungsplan mit Gesamtkosten in Höhe von € 2.000,00 zu 
Grunde. 

Gesamtbezuschussung Fortbildung zum Erhalt des Qualitätszertifikats 

Zusammenfassung zuwendungsfähige 
Ausgaben 

bewilligte 
Förderung 

Eigenanteil FMP 

Lehrgangsgebühr € 200,00 x 5 (Februar bis Juni 2023) 1.000,00 €

Fahrtkosten 600,00 € xxx,xx xxx,xx 

Übernachtungskosten 400,00 € xxxxx xxxxx 

Eigenmittel 

Gesamtsumme 2.000,00 € 1.000,00 € 1.000,00 €

Summe der zuwendungsfähigen Ausgaben 2.000,00 € 1.000,00 € 1.000,00 € 

Mit Abschluss des Vertrages bestätigt der Letztzuwendungsempfänger den Eigenanteil 
tragen zu können. 

2.3 Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden, vgl. Art 7 BayHO. 
Zuwendungsfähig sind nur die in unmittelbarem Zusammenhang mit dem Zuwendungszweck 
stehenden tatsächlichen Ausgaben. Zudem ist zu beachten: 

− Fahrtkosten werden nach dem Bayerischen Reisekostengesetz mit 0,25 € pro
gefahrenen Kilometer in Ansatz gebracht.

− Bei Förderung integrativer Kurse gelten die Kursausgaben als zuwendungsfähige
Ausgaben.

− Bei Förderung hochbegabter Schüler, sowie bei Förderungen von
Geragogikprogrammen gelten die Unterrichtsgebühren als zuwendungsfähige
Ausgaben.

− Bei teilweiser privater Nutzung von Unterrichtsräumen können die anteileigen
Mietaufwendungen prozentual bzw. nach Quadratmetern berechnet werden.

− Nicht zuwendungsfähig sind Bewirtungskosten, Blumen und sonstige Geschenke,
Versicherungskosten und Steuerberatungskosten.

3. Finanzierungsart:
Die Zuwendung wird im Wege einer Festbetragsfinanzierung gewährt. Sie wird durch die
Vereinbarungen unter Nr. 7 dieses Vertrags eingeschränkt.

4. Bewilligungszeitraum:

Beginn: 01.01.2023 
Ende: 31.12.2023 

Beispiel: Ausfüllen Verwendungsnachweis anhand des Weiterleitungsvertrages



Verwendungsnachweis 

Bayerisches Staatsministerium 
für Wissenschaft und Kunst 
80327 München 

1. Zuwendungsempfänger

Name 

Max Mustermann 

Anschrift (Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

Sandstraße 31, 80335 München 

Bankverbindung (BIC, IBAN, Geldinstitut) 

Auskunft erteilt (mit Tel.-Nr., E-Mail-Adresse) 

Herr Max Mustermann, Tel-Nr. 089/54212080 

2. Maßnahme

3. Sachlicher Bericht

ausführlichen Sachbericht bitte auf gesondertem Blatt beifügen

4. Zahlenmäßiger Nachweis

4.1 Einnahmen 

Art 
lt. Zuwendungsbescheid/ 
vorl. Weiterleitungsvertrag 

lt. Abrechnung/ 
Verwendungsnachweis Bemerkungen 

a) Staatszuschuss
1.000,00 € 1.000,00 € 

b) Zuwendungen
von Dritten
…………………… 
…………………… 

c) Eigene Mittel
1.000,00 € 1.000,00 € 

Zusammen 2.000,00 € 2.000,00 € 

Bezeichnung (wie im Zuwendungsbescheid) 

Fortbildung zum Erhalt des Qualitätszertifikats 

Zuwendungsbescheid: Aktenzeichen und Datum 

Weiterleitungsvertrag zur Projektförderung FMP 2023 vom 04.12.2023 



4.2 Ausgaben 

lt. Zuwendungsbescheid 
(vorl. Weiterleitungsvertrag) 

lt. Abrechnung 
(Verwendungsnachweis) 

Zusammenfassung Insgesamt 

€ 

davon 

zuwendungsfähig 

€ 

Insgesamt 

€ 

davon zuwendungsfähig 

€ 

Lehrgangskosten 1.000,00 € 1.000,00 € 1.000,00€ 1.000,00€ 

Fahrtkosten 600,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00 € 

Übernachtung 400,00 € 400,00 € 400,00 € 

Gesamtsumme 2.000,00 € 2.000,00 € 2.000,00€ 2.000,00 € 

4.3 Abgleichung 

4.1 Summe der Einnahmen lt. Abrechnung 2.000,00 € 

4.2 Summe der zuwendungsfähigen Ausgaben 2.000,00 € 

Fehlbetrag (-)/Überschuss (+)        0,00 € 

Das Bayerische Staatsministerium für Wissenschaft und Kunst sowie der Bayerische Oberste Rechnungshof 
sind berechtigt, die Verwendung der Zuwendung an Ort und Stelle nachzuprüfen. Die einschlägigen Bücher, 
Belege und Schriften werden auf Verlangen zur Prüfung vorgelegt. Die Übereinstimmung der Beträge mit den 
Büchern und Belegen wird bestätigt. 

In Kenntnis der strafrechtlichen Bedeutung unvollständiger oder falscher Angaben wird versichert, dass 

− die Einnahmen und Ausgaben nach den Rechnungsunterlagen im Zusammenhang mit dem geförderten
Vorhaben angefallen sind (bei Förderung von Baumaßnahmen: und mit dem Baurecht übereinstimmen),

− die nicht zuwendungsfähigen Beträge, Rückforderungen und Rückzahlungen abgesetzt wurden,

− die Zuwendung ausschließlich zur Erfüllung des im Bewilligungsbescheid näherbezeichneten
Zuwendungszwecks verwendet wurde,

− die im Zuwendungsbescheid einschließlich den dort enthaltenen Nebenbestimmungen genannten
Bedingungen und Auflagen eingehalten wurden.

Dem Unterzeichner ist bekannt, dass die Zuwendung im Fall ihrer zweckwidrigen Verwendung der Rückforderung 
und Verzinsung unterliegt. 

……………………………………. …………………………. 
Ort, Datum Unterschrift 

Prüfungsvermerk: 

Die Überprüfung des Verwendungsnachweises ergab, dass die staatlichen Mittel richtig verwendet und die mit der 
Zuwendung beabsichtigten Zwecke erreicht wurden. Beanstandungen in sachlicher und rechnerischer Hinsicht haben 
sich nicht ergeben. 

München,…………………... ………………………………………. 
Name, Unterschrift 

Bayerisches Staatsministerium für Wissenschaft und Kunst 

400,00 € 




