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1. Über dieses Handbuch 

Dieses Handbuch richtet sich an alle Antragsteller*innen, denen eine Förderung im Rahmen 
von TONKÜNSTLER LIVE SPECIAL oder TKLS-STARTHILFE bewilligt wurde. Es fasst alle 
wesentlichen Informationen zusammen, die Sie während Ihrer Projektphase benötigen: von 
den Pflichten bei Werbematerialien über das Vorgehen bei Änderungen bis hin zur 
Abrechnung und dem Abschluss der Förderung. 

Bitte lesen Sie dieses Handbuch sorgfältig durch, bevor Sie mit der Umsetzung Ihres Projekts 
beginnen. 

 

2. Überblick: Wichtige Termine 2026 

Behalten Sie diese Fristen im Blick – Versäumnisse können die Auszahlung der Fördermittel 
verzögern oder ausschließen. 

 

Phase Termin / Frist 

Projektphase 17. April – 8. November 2026 

Einreichung Abrechnung spätestens 23. November 2026 

Verwendungsnachweis & 
Sachbericht 

spätestens 4. Dezember 2026 

 

Hinweis: 

Bitte beachten Sie: Der Verwendungsnachweis kann erst ausgefüllt werden, nachdem Sie 
die Endabrechnung von uns erhalten haben – die nötigen Summen stehen Ihnen vorher 
nicht zur Verfügung. 

 

3. Änderungen an Ihrem Antrag 

Sollten sich Änderungen in Ihrer Planung ergeben, teilen Sie uns diese bitte sofort bzw. so 
früh wie möglich mit. Änderungen, die erst nachträglich bei der Abrechnung gemeldet werden, 
können leider nicht genehmigt bzw. bewilligt werden. 

Änderungen betreffen zum Beispiel: 

• Termin- und Uhrzeitverschiebungen 

• Änderung des Veranstaltungsorts (bitte immer mit vollständiger Adresse angeben) 

• Änderungen in der Besetzung des Ensembles 

• Wesentliche Kostenänderungen im Vergleich zum eingereichten Kosten- und 
Finanzierungsplan 
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Vorgehen: 

Verwenden Sie für alle Änderungen ausschließlich das Formular „Änderungsmitteilung 
TKLS“ (abrufbar auf der Projektseite). Das ausgefüllte Formular schicken Sie unterschrieben 
per E-Mail an: 

tonkuenstlerlivekonzerte@dtkvbayern.de 

 

Wichtig: 

Änderungen können nur vor Durchführung des jeweiligen Projekts schriftlich mitgeteilt 
werden. Bei Änderungen, die nicht rechtzeitig und korrekt gemeldet werden, behalten wir 
uns vor, diese bei der Abrechnung nicht zu berücksichtigen. 

 

4. Werbung und Kennzeichnung 

4.1 Pflichttext und Logo 

Auf sämtlichen Werbematerialien (gedruckt und digital), Programmheften, Flyern, Plakaten, 
Pressemitteilungen und Publikationen müssen sowohl die Förderung TONKÜNSTLER LIVE 
SPECIAL als auch der Fördergeber eindeutig genannt werden. 

 

Pflichttext (gut lesbar zu veröffentlichen): 

„Diese Veranstaltung/dieses Projekt wird ermöglicht durch den Tonkünstlerverband 
Bayern e. V. aus dem Förderpaket FREIE KUNST des Bayerischen Staatsministeriums 
für Wissenschaft und Kunst.“ 

 

Das TKLS-Logo (und das TKLS-Starthilfe-Logo) stehen in verschiedenen Formaten auf der 
Projektseite zum Download bereit. Nachfolgend die Logos zur Ansicht: 

  

 

• SVG-Datei (für Druck und skalierbare Darstellungen) 

• JPG-Datei, 280 × 106 Pixel 

• JPG-Datei, 2000 × 760 Pixel (Druck) 

• PNG, 1080 × 1080 Pixel (Instagram) 

• PNG, 1200 × 630 Pixel (Facebook) 

 

4.2 Social Media 

Wir unterstützen Ihre Konzertbewerbung gerne auf unseren Social-Media-Kanälen. Bitte 
senden Sie uns die Materialien möglichst frühzeitig – spätestens zwei Wochen vor Ihrem 
ersten Konzert. 

 

mailto:tonkuenstlerlivekonzerte@dtkvbayern.de
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Was wir benötigen: 

• Foto(s) von Ihnen oder Ihrem Ensemble: Titelbild unbedingt quadratisch oder 
quadratisch zuschneidbar; weiteres Foto für Slides am besten im Format 4:5 

• Flyer oder Plakate in digitaler Form (wenn möglich im Format 4:5 für Instagram) 

• Kurzer Ankündigungstext für Social Media als Word-Datei (ohne Links zu Webseiten 
oder YouTube); gerne mit passenden Hashtags 

• Namen Ihrer Instagram- und Facebook-Konten sowie der zu verlinkenden Konten von 
Mitspieler*innen 

 

Bitte beachten: 

Aufgrund des hohen Aufwands kann pro Antrag nur ein Post veröffentlicht werden (mit Hinweis 
auf etwaige Folgekonzerte). Gut vorbereitetes Material erhöht die Chance einer 
Veröffentlichung erheblich. 

 

Verlinken Sie uns bei Ihrer eigenen Werbung auf Instagram: @tonkuenstlerverbandbayern 
bzw. Facebook: Tonkünstlerverband Bayern e.V. und verwenden Sie die Hashtags: 

• #tonkuenstlerlivespecial 

• #tonkuenstlerverbandbayern 

 

4.3 Veranstaltungskalender auf der TKVB-Website 

Bitte tragen Sie jede Veranstaltung (bei mehreren Konzerten jeweils einzeln) in den 
Veranstaltungskalender auf der Website des Tonkünstlerverbands Bayern ein: 

www.dtkvbayern.de/veranstaltung-einreichen 

 

Hinweis: 

Eingetragene Veranstaltungen erscheinen erst nach Freigabe durch uns auf der Website. 
Dies kann je nach Einreichungsdatum bis zu zwei Werktage dauern. 

 

5. Abrechnung 

Sobald alle Konzerte Ihres Projekts abgeschlossen sind, können Sie die Abrechnung 
einreichen. Die Auszahlung der Fördermittel erfolgt erst nach Erhalt und Prüfung Ihrer 
vollständigen Abrechnung – also: je früher Sie einreichen, desto schneller erhalten Sie die 
Fördergelder. 

 

Was Sie einreichen: 

Bitte verwenden Sie ausschließlich die Abrechnungsvorlage TKLS (abrufbar auf der 
Projektseite). Schicken Sie das vollständig ausgefüllte Formular per E-Mail an 
tonkuenstlerlivekonzerte@dtkvbayern.de. 

  

http://www.dtkvbayern.de/veranstaltung-einreichen
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Was wir prüfen: 

Wir benötigen eine Auflistung Ihrer Ausgaben und Einnahmen. Eine Übersendung aller 
Rechnungen ist nicht notwendig – wir prüfen diese stichprobenartig zu einem späteren 
Zeitpunkt. Bewahren Sie alle Belege jedoch gut auf. 

 

Frist: 

Letztmögliche Einreichung der Abrechnung: 23. November 2026. Bitte melden Sie sich, 
falls sich Ihre Abrechnung verzögert, weil Ihnen einzelne Vertragspartner noch keine 
Rechnung zugesandt haben. 

 

Steuerliche Hinweise 

Bitte beachten Sie: Die Förderung ist steuerpflichtig. Rechnungen, die im Rahmen Ihres 
Projekts entstehen, müssen für die Steuererklärung aufbewahrt werden. Achten Sie unbedingt 
darauf, dass alle Rechnungen auf den Namen der/des Antragstellenden ausgestellt sind – 
NICHT auf den TKVB. 

 

6. Abschluss der Förderung: Sachbericht und 
Verwendungsnachweis 

Um die Förderung offiziell abzuschließen, benötigen wir von Ihnen zwei Dokumente: den 
Sachbericht sowie den Verwendungsnachweis. 

 

6.1 Sachbericht 

Der Sachbericht kann bereits ausgefüllt werden, bevor Sie die Endabrechnung von uns 
erhalten haben. Die Vorlage finden Sie auf der Projektseite. 

 

6.2 Verwendungsnachweis 

Den Verwendungsnachweis können Sie erst ausfüllen, nachdem Sie die Endabrechnung von 
uns erhalten haben, da sich die Summen bis dahin noch verändern können. 

 

Wichtig: 

Bitte senden Sie den Verwendungsnachweis an den Tonkünstlerverband Bayern e.V. – 
NICHT an das Bayerische Staatsministerium für Wissenschaft und Kunst. 

 

Schlussbescheid 

Nach Abschluss aller Unterlagen erhalten Sie von uns einen Schlussbescheid. Diesen bitten 
wir Sie unterschrieben an uns zurückzusenden. 
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Frist: 

Letztmögliche Einreichung von Sachbericht und Verwendungsnachweis: 4. Dezember 
2026 

 

7. Kontakt und Beratung 

Bei Fragen oder Problemen rund um Ihr Förderprojekt stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 

 

Sigrid Plundrich 

Projektbetreuung TONKÜNSTLER LIVE SPECIAL 

Telefonberatung: Montag und Mittwoch, 9:00 – 13:00 Uhr 

Telefon: 089/52055623 

E-Mail: tonkuenstlerlivekonzerte@dtkvbayern.de 

 

Tonkünstlerverband Bayern e.V. 

Sandstraße 31  |  80335 München  |  www.dtkvbayern.de 
 

  



TONKÜNSTLER LIVE SPECIAL & TKLS-STARTHILFE 2026  |  Handbuch für Antragstellende 

Seite 7 | tonkuenstlerlivekonzerte@dtkvbayern.de 

Anhang: Checkliste für die Projektphase 

Nutzen Sie diese Checkliste, um den Überblick über Ihre Pflichten zu behalten. 

 

Sofort nach Bewilligung 

• Bewilligungsbescheid erhalten und geprüft 

• TKLS-Logo und Pflichttext für Werbematerialien vorbereitet 

• Werbematerialien (Flyer, Plakate, Social Media) mit Pflichttext und Logo versehen 

• Veranstaltung(en) im Veranstaltungskalender der TKVB-Website eingetragen 

 

Vor den Konzerten 

• Social-Media-Material spätestens 2 Wochen vor erstem Konzert an TKLS geschickt 

• Änderungen (Termin, Ort, Besetzung, Kosten) umgehend per Änderungsmitteilung 
gemeldet 

 

Nach den Konzerten 

• Abrechnungsvorlage vollständig ausgefüllt und eingereicht (Frist: 23.11.2026) 

• Sachbericht ausgefüllt und eingereicht (Frist: 4.12.2026) 

• Verwendungsnachweis nach Erhalt der Endabrechnung ausgefüllt und eingereicht 
(Frist: 4.12.2026) 

• Schlussbescheid unterschrieben zurückgesandt 

 

Wir wünschen Ihnen eine erfolgreiche Projektphase und viel Freude bei der Umsetzung! 
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